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مقدمة

على المنصة الإلكترونیة، ) أو طلبات التزود بالمعلومات(عندما تقوم بالتحضیر لردك على طلبات عروض الأسعار 
طلب التزود بالمعلومات على شكل ملف إكسل ، و من \بإمكانك أن تقوم بتحمیل نموذج الرد على طلب عرض الأسعار 

).حتى و لو لم تكن متصلاً بالإنترنت(ثم القیام بتحضیر ردك على ذلك الملف 

سیساعدك ھذا الدلیل على معرفة طریقة تحمیل نموذج إكسل للرد و ملئھ و من ثم رفعھ على المنصة الإلكترونیة لمكتب 
.تطویر مشاریع الطاقة المتجددة
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:افتح الرابط التالي: 1الخطوة 

https://powersaudiarabia.com.sa/

الخاصّین بك كيكلمة المرورو اسم المستخدمالرجاء إدخال . بعد فتح الرابط ، ستظھر لك المنصة الإلكترونیة لمكتب تطویر مشاریع الطاقة المتجددة
.تسجل الدخول إلى حسابك الشخصي

https://powersaudiarabia.com.sa/
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).طریقة تعدیل الرد بالنسبة للاثنین متشابھة(من الصفحة الرئیسیة ، اضغط على طلبات عروض الأسعار أو طلبات التزود بالمعلومات : 2الخطوة 
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كي تعرف أيّ من " حالة الرد"انظر إلى عمود . في ھذه الصفحة ، ستظھر لك قائمة بجمیع طلبات عروض الأسعار التي شاركت فیھا: 3الخطوة 
.لتعرف أيّ الطلبات التي لا تزال قید التشغیل" حالة طلب عرض السعر"الطلبات قمت بالرد علیھا مسبقاً ، و انظر إلى عمود 
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.اضغط على طلب عرض السعر الذي ترید الرد علیھ: 4الخطوة 
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.للبدء بالتحضیر لردك" إنشاء رد"اضغط على : 5الخطوة 
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ود أو تستطیع أن تحمّل نموذج الرد على شكل ملف إكسل و ملئھ و من ثم رفعھ على المنصة الإلكترونیة كرد على طلب عرض الأسعار أو طلب التز
.بالمعلومات

.الموجود بجانب كل واحد من المظاریف على حدة" تحریر الرد"یمكنك القیام بالرد مباشرة على المنصة الإلكترونیة بالضغط على زر : ملاحظة
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:لتقوم بتحمیل نموذج الرد" استیراد الرد\تصدیر"اضغط على : 6الخطوة 
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:من أجل تحمیل نموذج الرد" تنزیل"من الشاشة التالیة ، اضغط على : 7الخطوة 
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:و قم باستعراضھ بعنایة) نموذج الرد(افتح ملف الإكسل : 8الخطوة 
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الخلایا الملونة بالأصفر تشیر إلى أن الرد على تلك الخلیة إلزامي". الرد"تك تحت العمود المُسمى ایجب علیك أن تقوم بإدخال إجاب: ملاحظات ھامّة
للرد قم بكتابة ردك داخل الخلیة ، أو قم باختیار إحدى الخیارات المتاحة في . ، و الخلایا الملونة بالأزرق تشیر إلى أن الرد على تلك الخلیة اختیاري

).إن وجدت(الخلیة نفسھا 

سیشرح لك بشكل " دلیل الاستجابة"و العمود المُسمى . یحدد لك نوع الرد الذي یتوجب علیك أن تدخلھ في تلك الخلیة" نوع الرد"العمود المُسمى 
.مختصر عن نوع الرد المطلوب

، التاریخ ) تستطیع أن تدخل أرقاماً فقط(، الرد الرقمي ) أي أن تدخل ردك على شكل نص من أحرف و أرقام(الرد النصي : أنواع الردود المتاحة ھي
لرد السؤال الوحید الذي لا تستطیع الإجابة عنھ في نموذج إكسل ل. إلخ.....قائمة خیارات) یمكنك تحمیل مرفق(، مرفق ) یمكنك اختیار تاریخ من التقویم(

.، إذ یتوجب علیك أن تقوم برفع المرفق على المنصة مباشرةً "مرفق"عھو الذي یكون من النو

.یحتویان على عنوان و شرح عن الأسئلة في ھذا النموذج" الوصف"و " الصنف"العامودان 
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.و احفظھ على حاسبك) عمود الرد(قم بتعبئة النموذج : 9الخطوة 
.للأسئلة النصیة قم بإدخال إجابتك على شكل نص أو أرقام أو كلاھما

.لأسئلة قائمة الاختیارات قم بالضغط على خلیة الرد و اختر واحداً من الخیارات المتاحة في القائمة المنسدلة

.للأسئلة الرقمیة قم بإدخال إجابتك على شكل رقم فقط

.لا قم بالضغط على خلیة الرد و اختر أحد الخیارات المتاحة\لأسئلة نعم
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عندما تقوم بإدخال ردك في خلایا الرد ستظھر لك نافذة منبثقة صغیرة كي تزودك ببعض المعلومات الإضافیة عن كیفیة الإجابة بطریقة : ملاحظة
.صحیحة عن السؤال المعني

:سیظھر لك التحذیر التالي) إدخال نص في خلیة رد رقمي: مثال(في حال أدخلت ردك بطریقة خاطئة لنوع معین من الأسئلة 
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الأسئلة المشروطة تعني بأنك عندما تجیب على بعض الأسئلة الأخرى بإجابة معینة ، . في النموذج " المشروطة"قد یوجد بعض الأسئلة : 10الخطوة 
.ستظھر لك الأسئلة المشروطة

في ما یلي مثال عن نموذج الرد قبل إدخال . إلزامیة1.3.1فستصبح الإجابة عن السؤال 1.2.2على سبیل المثال ، في حال قمت بالإجابة عن السؤال 
: 1.2.1الإجابة عن السؤال 
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) :إلزامیاً 1.3.1لاحظ كیف أصبح السؤال (1.2.1في ما یلي مثال عن نموذج الرد بعد إدخال الإجابة عن السؤال : مثال
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الموجود ) أو طلب التزود بالمعلومات(عندما تنتھي من تعبئة نموذج الرد بشكل كامل و صحیح ، قم برفعھ على طلب عرض الأسعار : 11الخطوة 
"  تحدید ملف"من نفس الصفحة التي حمّلت نموذج الرد منھا بإمكانك الضغط على زر . على المنصة الإلكترونیة لمكتب تطویر مشاریع الطاقة المتجددة

".استیراد ملف إكسل"لاستیراده ، و اختیار نموذج الرد الذي قمت بملئھ آنفاً و من ثم الضغط على 

“OK” قم بمراجعة الرد و اضغط على
.ستظھر لك نافذة منبثقة تؤكد لك نجاح عملیة رفع نموذج الرد
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ة تذكر بأن الأسئلة التي تتطلب رفع مرفقات یتوجب علیك أن ترفعھا على المنصة مباشر. تأكد من أنك قمت بالإجابة عن جمیع الأسئلة: 12الخطوة 
.لا عن طریق نموذج إكسل للرد

.اضغط على حفظ التغییرات ثم إرسال الرد



تحتاج للمساعدة؟
Email: 
sourcingsupport.ksa@bravosolution.com
Other no.: +1-610-540-4027
Other no.: +44-203-349-6611
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